BURCER
SIEGE KIND,

PROCEDURE

GREATION D'UN GOMPTE
UTILISATEUR SIEGE

Création Dany LIN 04/12/2025

La création d’'un compte siege n’est a faire qu’apres la réception d'une fiche « Nouveau
Collaborateur ». Si celle-ci n’a pas été remplie ou est partiellement incompléte, il faut demander a son
auteur de la corriger.
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. CREATION DU COMPTE ACTIVE DIRECTORY (AD)

1. Se connecter au serveur avec son compte Admin et y ouvrir la console de gestion « Console
Management ».

Recycle Bin

Console
Management
mer

oD

Google
Chrome

e

Google Ch...

2. Créer un utilisateur dans I'OU associé :

v 4] HQ
v o | BCF
2 | Prestas_|nternes
v 2| BFS

2 Prestas_Internes

%v: BK

= Prestas_|nternes



On rentre les informations de la fiche

New Object - User X
[ | Cesten -'BK_USERSJ‘HO‘-‘BFS
First name: IDan‘f Initials:
Last name | LIN
Full name: lDany LIN
User logon name:
dlin I @bertrandfranchise .com v
User logon name (pre-Windows 2000)
T )
Cancel

3. Cliquer sur « Next » puis entrer les informations suivantes :

— Password (et Confirm password) : utiliser le mot de passe générique (I'utilisateur le

changera a son arrivé)

— Ne cocher aucune case de paramétrage du compte (décocher celle qui I’est par défaut).

4. Cliquer sur « Next » puis valider en cliquant sur « Finish ».

5. On ajoute les informations manquantes comme la date du compte, son numéro et ses fonctions.

Published Certificates Member Of  Password Replication Dialin  Object
Security Environment Sessions Remote control
Remote Desktop Services Profile COM+
General  Address  Account  Profle  Telephones ~ Organization
Job Title: Technicien Support Informatique
Department DSI - Opérations Fonctions Supports
Company BFS
Direct reports
OK Cancel
Account expires
(O Never
(® End of Saturday . August 8. 2026 [Ehg
OK Cancel Help
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6. Etles groupes qui permettront des acces a des fichiers sur les serveurs réseaux.

Security Environment Sessions Remote control
Remote Desktop Services Profile COM+
General Address Account Profile Telephones Organization
Published Certfficates Member Of  Password Replication ~ Dialin ~ Object
Member of

Name Active Directory Domain Services Folder

BKF-Forcepoint-
BKF-GLPI-SUPP
BKF-Pulse-Users
BKF-SAPLOGON
BKF-SG-FILE-PBI
BKF-SG-FILE-SH.
BKF-Wifi-User

Domain Users

SG-AUBFRFILE-

Add Remove

Primary group Domain Users
There is no need to change Primary group unless

you have Macintosh clients or POSIX-compliant
applications.

OK Cancel

lll. CONFIGURATION DU COMPTE AZAD

1. Il faut désormais attendre que la synchronisation entre ’AD et AzAD soit faites afin de créer
automatiquement le compte en ligne.
2. Une fois le compte créé en ligne, on utilise un script afin d’ajouter les groupes en ligne :

85! Ajout d'utilisateur aux groupes - o X

Adresse email de l'utilisateur

Sélectionnez les groupes génériques
I” SiegeExterne I~ ADM I” RestoCompagnie
I™ Siegelnterne I™ Dir I™ RestoFranchise

I™ Franchises

Sélectionnez un service

Services sélectionnés

Ajouter Service Ajouter 4 I'utilisateur




IV. CONFIGURATION DU COMPTE TEAMS

On se connecte a la console d’administration.

2. Le compte est créé automatiquement grace a I'ajout d’'un groupe dans I’AzAD. Vérifier que le
compte possede une licence Teams en regardant le Directory Status. Il faudra par la suite
ajouter un numéro libre :

=

Dany LIN

Technicien Support Informatique
G Calluser Phone number
ﬂ Start a chat +33 184752283
Send email Email

d.lin@bertrand-franchise.com
Request client logs

P - Directory status
Copy object ID

France

oM e

m Voice Voicemail Apps Policies Usage

Assigned phone number

Primary phone number £ Edit
+33184 752283

Hide Details ~
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